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Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
Servicios Tecnolégicos y de Asesoria

1. Introduccion

El Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de Servicios
Tecnolégicos y de Asesoria, que se derivan de la naturaleza y objeto de la Universidad
Politécnica del Golfo de México, como lo establece el Articulo 2, inciso IV, de su Acuerdo
de Creacidn, publicado el 11 de octubre de 2006, en el Periddico Oficial, érgano de difusion
oficial del Gobierno Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco, tiene como
propésito contar con una guia clara y especifica que garantice la 6ptima operacién vy
desarrollo de los proyectos y actividades en la materia de la universidad, atendiendo en
todo momento a la normatividad vigente y de transparencia y rendicion de cuentas.

Asimismo, este procedimiento obedece y da cumplimiento a las recomendaciones
elaboradas por la Auditoria Superior de la Federacién, como parte de los resultados de su
Auditoria Forense a la Cuenta Publica 2013 a esta universidad, en el sentido de
implementar los mecanismos de control y supervision a fin de demostrar que cuenta,
cuando celebre contratos y convenios con dependencias y entidades de la administracion
publica federal, con la capacidad técnica, material y humana, para la prestacion de los
servicios; que observe el porcentaje de subcontratacion, cuando sea el caso, establecido
en la normatividad correspondiente; para evitar las contrataciones y/o convenios con
terceros para cumplir con los compromisos concertados; y para que se garantice que se
den las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes de los contratos y/o convenios mencionados, evitando
con ello contratar o convenir servicios con las dependencias y entidades de la
administracion publica federal, estatal y municipal cuando no disponga de los elementos
suficientes para cumplir con las obligaciones y compromisos, y evitar la opacidad en las
contrataciones con entes publicos, ya que estos esquemas permiten simular los servicios y
las adquisiciones, subcontratar proveedores sin el perfil, ni la capacidad técnica, material y
humana para prestar los servicios comprometidos, y éstos, a su vez, subcontratan a otras
empresas.

Este procedimiento comprende en forma adecuada y secuencial las actividades a seguir
para la gestion de cada proyecto. Esta conformado por las siguientes etapas: negociacion,
ejecucion, facturacion y cobranza, y entrega-recepcion.

Es importante sefalar que, este documento esta sujeto a actualizacién en la medida en
que se presenten variaciones en las actividades establecidas en el procedimiento y es de
observancia general en la Universidad Politécnica del Golfo de México (UPGM).

2. Objetivo
Orientar las actividades del CISIP y la universidad en su conjunto para definir en forma

clara y precisa los pasos que se deben seguir para las etapas de negociacion, ejecucion,
facturacion y cobranza y entrega-recepcioén de los proyectos.
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Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
Servicios Tecnolégicos y de Asesoria

Politicas

Obedecer, aplicar y observar la regulacion federal, estatal, Cdédigo Civil, y demas
leyes y reglamentos para la concertacion de convenios y contratos, y las diversas
disposiciones, leyes y reglamentos que regulen las obras y adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la administracion publica federal, estatal y
municipal, que requiera el desarrollo de proyectos.

Verificar que la UPGM cuente con los recursos humanos, técnicos y materiales
necesarios para la prestacién de los servicios objetos de los convenios o
contratos.

Vigilar que los proyectos, objeto de convenios y contratos correspondan a los
objetivos de la UPGM y del Plan de Desarrollo Institucional.

Asegurar la transparencia del origen y aplicacion de los recursos.

Efectuar con claridad y oportunidad la rendicion de cuentas ante las autoridades
competentes.

Etapas del procedimiento
|4.1 Negociacion

|4.2 Ejecucion

|4.3 Facturacion y Cobranza

|4.4 Entrega-Recepcion
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Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
Servicios Tecnolégicos y de Asesoria

4.1 Negociacion

La gestibn de un convenio o contrato correspondiente a un proyecto inicia con la
negociacion, la cual se divide en 3 importantes actividades (véase anexo 1.):
4.1.1 Identificacién de la oportunidad, objetivos y alcances
4.1.2 Solicitud y/o invitacién y propuesta técnico - econémica
4.1.3 Convenio General y Especifico o, en su caso, contrato de prestacion de
servicios.

4.1.1 Identificacién de la oportunidad, objetivos y alcances

Es la etapa de contacto con el solicitante del servicio especifico y se desarrolla de
dos posibles formas: cuando la oportunidad la encuentra la propia universidad o
cuando la oportunidad es traida a la universidad por el posible cliente.

Se promocionan los servicios que ofrece la universidad mediante visitas a los
posibles clientes.

Durante la promocion de los servicios se muestra una presentaciéon ejecutiva de la
experiencia de la universidad en diversos proyectos.

Asi mismo, se establecen los objetivos, actividades a realizar y alcances de los
trabajos o servicios a realizar.

4.1.2 Solicitud y/o invitaciéon y propuesta técnico-econémica

Recepcion de la solicitud y/o invitacion a presentar propuesta técnico-
econdémica

Es la etapa en la que el cliente solicita y/o invita formalmente a la universidad a
presentar una propuesta técnico-econémica, mediante un oficio cuyo contenido
define con claridad los alcances del servicio (Véase anexo 5), y a partir de éste se
elabora la propuesta técnica y econdmica.

La invitacion la hace el cliente con fundamento en lo establecido en el Convenio
General de Colaboracion suscrito entre ambas partes.

Si a la UPGM no le interesa el proyecto o no esta dentro de sus alcances, se emite
oficio de respuesta declinando el proyecto y exponiendo las causas.

El oficio de invitacién que se recibe forma parte del “Libro de Proyecto”.
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Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
Servicios Tecnolégicos y de Asesoria

Elaboracion y presentacion de la propuesta Técnico-Econémica

Se elabora la propuesta técnico-econdémica (Véase anexo 6) en coordinacién con
el cliente, procurando definir los alcances con la mayor claridad posible. Se hace el
mercadeo para encontrar los precios y las condiciones mas adecuadas para la
asignacion.

Para la presentacidon de la propuesta se utiliza papel membretado de la institucion
apegandose al procedimiento de Comunicacion oficial interna y externa (PR-SPAR-
02).

La propuesta es firmada por el representante legal de la universidad; se presenta al
cliente mediante oficio (Véase anexo 7), éste la revisa, se realizan los ajustes
necesarios hasta que el documento queda a entera satisfaccion de ambas partes.

La propuesta Técnico-Econémica forma parte del “Libro de Proyecto”.
Aceptacion de la Propuesta Técnico-Econdémica

El cliente confirma la aceptacion de la propuesta técnico — econémica mediante
oficio y, en algunos casos, solicita la ratificacion de la misma. (Véase anexo 8)

4.1.3 Convenio General y Especifico o, en su caso, contrato de prestacion de
servicios

Elaboracion de Convenio General de Colaboracién cientifica, tecnolégica y de
mutuo apoyo
En esta etapa las partes acuerdan quien elaborara el Convenio General de
Colaboracién cientifica (Véase anexo 9), tecnoldgica y de mutuo apoyo. Si a la
universidad le corresponde elaborar el documento, se solicita al cliente la siguiente
documentacion:

* Acta constitutiva o acuerdo de creacion

» Cédula fiscal de contribuyente

* Comprobante de domicilio actualizado

» Poder notarial de representante legal

» Identificacion oficial vigente del representante legal

« Ultima declaracién de impuestos
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Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
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* Original de la carta protesta de No Inhabilitacién, firmada por el apoderado
legal
* Curriculum Vitae actualizado de la institucién o empresa firmado por el
apoderado legal

Adicionalmente se realiza una visita de verificacién de las oficinas y/o instalaciones
del cliente.

En el caso de que corresponda al cliente elaborar este documento, la universidad
proporciona generalmente los siguientes documentos:

* Acuerdo de creacion

+ Poder del representante legal

» Identificacion del representante legal

+ R.F.C

» Comprobante de domicilio

* Nombramiento del rector

* Identificacion del rector

*  Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales

Elaboracion y firma del Convenio Especifico o, en su caso, contrato de
prestacion de servicios tecnoldgicos y asesorias
En esta etapa las partes acuerdan quien elaborara el Convenio Especifico o, en su
caso, contrato (Véase anexo 10). Si a la universidad le corresponde elaborar el
documento, éste se elabora por el area juridica del CISIP y es revisado y autorizado
por el 6 la Abogado(a) General de la universidad. Se solicita al cliente la siguiente
documentacioén:
* Acta constitutiva o acuerdo de creacion
» Cédula fiscal de contribuyente
*  Comprobante de domicilio actualizado
» Poder notarial de representante legal
+ Identificacién oficial vigente del representante legal
« Ultima declaracién de impuestos
» Original de la carta protesta de No Inhabilitaciéon, firmada por el apoderado
legal
» Curriculum actualizado de la institucion o empresa firmado por el apoderado
legal

En el caso de que corresponda al cliente elaborar este documento, la universidad
proporciona generalmente los siguientes documentos:
* Acuerdo de creacion
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Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
Servicios Tecnolégicos y de Asesoria
* Poder del representante legal
» Identificacion del representante legal
+ R.F.C
» Comprobante de domicilio
* Nombramiento del rector
* Identificaciéon del rector
* Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales

4.2 Ejecucidn
En esta etapa se lleva a cabo la asignacion de recursos humanos, materiales y financieros
y su coordinacién de acuerdo a los objetivos y alcances del convenio o contrato de
prestacién de servicios, para llevar a cabo el programa de actividades. Es indispensable
llevar un control detallado de todo el proyecto, asi como su continua evaluacién para el
logro de las metas. Para la ejecuciéon de los trabajos se deben de realizar las siguientes
actividades (Véase anexo 2):

4.2.1 Apertura de proyecto

4.2.2 Compra de equipos y materiales requeridos

4.2.3 Junta de inicio del proyecto

4.2.4 Asignacion del personal

4.2.5 Ordenes de trabajo o servicio

4.2.6 Inicio de los trabajos

4.2.7 Entregables

4.2.8 Estimacion de los trabajos ejecutados

4.2.1 Apertura de proyecto
Se realizan los tramites para la apertura del proyecto en la Coordinacion de
Planeacion y Evaluacion Institucional de la universidad, de acuerdo al
Procedimiento Planeacion y Programacién (PR-PLP-01); debiendo entregarse en
dicha area lo siguiente:

» Cédula basica (PR-PLP-01-F1) (Véase anexo 11)

+ Expediente técnico (PR-PLP-01-F2) (Véase anexo 12)

» Calendarizacion del gasto (PR-PLP-01-F3) (Véase anexo 13)

Se especifican las partidas a utilizar de acuerdo al Catalogo de Cuentas
presupuestales vigente y los montos programados por mes.

4.2.2 Compra de equipos y materiales requeridos
De acuerdo a la calendarizacion del gasto establecida y las necesidades del
servicio, se interactua con el procedimiento de adquisiciones, arrendamientos y
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Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
Servicios Tecnolégicos y de Asesoria

prestacion de servicios (PR-COMP-01) para la adquisicion de materiales y equipos
en tiempo y con las caracteristicas requeridas.

4.2.3 Junta de inicio del proyecto
Previo al arranque de los trabajos, se organiza una reunién o junta de inicio con la
participacion de personal de la UPGM y del cliente.

Durante la reunién se informa quienes seran el/los supervisor(es) del convenio o
contrato, el cronograma de actividades, duracién del convenio, lugar de trabajo y
comentarios generales. Se elabora una minuta (Véase anexo 14) y se firma por
todos los asistentes.

La minuta de inicio de los trabajos forma parte del “Libro de Proyecto”.

4.2.4 Asignacion del personal

Para la realizacion de las actividades descritas en el convenio o contrato de
prestacion de servicios, en coordinacion con el area de Recursos Humanos, se
asigna el personal adecuado, de acuerdo a los requisitos del convenio o contrato y
la normatividad en materia de administracion de recursos humanos de la
universidad. Este personal debera contar con el equipo de trabajo necesario para el
buen desarrollo de sus funciones.

4.2.5 Ordenes de trabajo o servicio
En los casos en que el convenio especifico o contrato lo establezca, cada trabajo o
actividad estara sustentada en una orden de trabajo o servicio.

De acuerdo a los requerimientos, el supervisor del cliente elaborara una orden de
trabajo o servicio (Véase anexo 15), la cual debe de estar debidamente autorizada
por el responsable del proyecto y sera entregada al supervisor de la UPGM para su
realizacion. En forma general debera de contener lo siguiente:

+ Area de trabajo o area requirente

* Descripcion del servicio

+ Justificacion

* Fecha de inicio y terminacion.

+ Partida o Concepto

* Precio unitario
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En otros casos, los trabajos se desarrollaran de acuerdo al programa de actividades
y los presupuestos acordados.

Este documento forma parte del “Libro de Proyecto”.

4.2.6 Inicio de los trabajos
Una vez recibida y autorizada la orden de trabajo se realizan éstos con personal
que cuente con experiencia y conocimientos, conforme a los términos y condiciones
establecidos en el convenio.

Se debe de respetar las fechas comprometidas, importes de los trabajos, las
actividades a realizar.

4.2.7 Entregables

De acuerdo a las especificaciones del convenio especifico de que se trate, el
personal que se encuentre realizando los servicios, como resultado de sus
actividades debera emitir un entregable, el cual podra ser un informe mensual,
quincenal, semanal o diario y/o evidencias del trabajo ejecutado, como pueden ser
memorias fotograficas, encuestas, evaluaciones, entre otros. Este debe estar
firmado por el trabajador que realizé el servicio y el/llos supervisor(es), segun
indique el convenio especifico.

Los entregables deben de contener como minimo lo siguiente:
* Nombre del convenio especifico
* Nombre y numero de la orden de trabajo o servicio
* Periodo que se reporta
+ Area usuaria
»  Descripcion de actividades
* Nombre y firma del responsable de la actividad y del supervisor del
convenio.
» Evidencias (Cuando aplique)

Conforme se desarrollan las actividades del proyecto, se van integrando las
carpetas documentales con las evidencias de los trabajos realizados y la
correspondencia emitida y recibida entre cliente y universidad, en su caso: 6érdenes
de servicio, estimaciones, facturas, comprobantes de depdsito, actas.

4.2.8 Estimacion
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Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de

Servicios Tecnolégicos y de Asesoria

De acuerdo a las caracteristicas del servicio y a lo establecido en el convenio
especifico o contrato, la UPGM elabora una estimacion de los trabajos ejecutados
(Véase anexo 16), la cual puede ser semanal, quincenal, mensual o como se

determine, debiendo revisar los datos detalladamente; ésta debe de ser
acompafiada por la documentacion soporte, entregables y lo que el cliente solicite.

El formato de estimacién debe de contener, como minimo, lo siguiente:

Objeto, vigencia, monto y numero de contrato
Periodo de la estimacion

Descripcion de la(s) actividad(es)

Unidad y precio unitario

Cantidad de servicio

Importe en numero y letra

Fecha de emision

Firma de los supervisores del cliente y UPGM

La estimacion se envia al cliente para su validacion y autorizacion.

4.3 Facturacion y cobranza

Etapa en la cual se desarrollan las siguientes actividades (Véase anexo 3):
4.3.1 Emision y entrega de factura o CFDI
4.3.2 Programacion del pago
4.3.3 Cobranza

4.3.1 Emisién y entrega de factura o CFDI
El cliente notifica al CISIP la autorizacién de la estimacion para que se elabore e
ingrese la factura a pago.

El CISIP solicita al area correspondiente en la UPGM la emision de la factura
electronica o CFDI, mediante memorandum acompanado de la documentacion
necesaria (RFC, datos de la factura).

Se reciben los archivos PDF y XML del CFDI (Véase anexo 17) los cuales se

envian

al cliente, quien debe confirmar la recepcion y posteriormente la

programacion del pago. En caso de haber observaciones, se reinicia el tramite
solicitando la cancelacién del CFDI y elaboracion de la nueva factura o CFDI.

4.3.2 Programacion del pago

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta
version es vigente si se consulta en el Portal de los SG en el Sitio Web de la Universidad: www.upgm.edu.mx.



)ﬂ@ Clave: PR-CISIP-02
@fg » L€ UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE | Pagina: 12 de 69
(%} MEXICO Revision: 01

Dy wonace @//ﬂ//ﬂ/’/&/ e/@//fr///’/// @// (}///?// L%/j//////f%/ ” Fecha de emision:

POLITECNICA 08-Junio-2015

“ @?////f//( 'y g%//r/(y/i/ g *//////7’/%//////// ”

Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
Servicios Tecnolégicos y de Asesoria

Dependiendo de los tiempos establecidos en el convenio especifico, el cliente
programa el pago de la factura.

4.3.3 Cobranza
Se recibe el pago en la fecha programada y se verifica el ingreso mediante depdsito
en la cuenta bancaria correspondiente de la universidad.

4.4 Entrega y Recepcion del proyecto (Véase anexo 4)
4.4.1 Terminacion y verificacion de conclusion de los servicios
4.4.2 Cierre técnico, administrativo y financiero

4.4.3 Elaboracién del acta de Entrega y Recepcion

4.4.4 Firma del acta de Entrega y Recepcion

4.4.1. Terminacion y verificacién de conclusion de los servicios

El supervisor o representante técnico de la UPGM envia al cliente un oficio de
notificacion de la terminacion de los servicios especificando la fecha de conclusién
de los trabajos. (Véase anexo 18)

El cliente realiza una revisién general de los trabajos ejecutados para verificar el
cumplimiento de las especificaciones del convenio.

En respuesta al oficio recibido por parte de la UPGM, el cliente notifica la
aceptacioén de la terminacion de los servicios. (Véase anexo 19)

4.4.2 Cierre técnico, administrativo y financiero

Como parte de las actividades de cierre del convenio especifico o contrato, se
notifica al area de Recursos Humanos la terminacién de los trabajos para los
efectos correspondientes.

Asi mismo, se verifica con el area contable y financiera que no existan cobros o
pagos pendientes relacionados con el convenio especifico.

4.4.3 Elaboracién del acta de Entrega y Recepcion
Al finalizar el cierre técnico, administrativo y financiero, las partes elaboran el acta
de Entrega y Recepcion (Véase anexo 20) de los servicios ejecutados del convenio
especifico o contrato, donde se detallan:

+ Datos generales del convenio
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* Modificaciones

* Relacién de los servicios

* Relaciéon de pagos pendientes (cuando aplique)
* Manifestacién de las partes

4.4.4 Firma del acta de Entrega y Recepcién

Se acuerda la realizacion de una junta para la firma del acta de Entrega y
Recepcion de los trabajos y cierre del convenio especifico o contrato.

El acta es revisada y firmada generalmente por los supervisores, representantes

técnicos y representantes legales.

Cabe senalar que todos los documentos y evidencias generadas en la ejecucion de
los trabajos deberan ser parte del “Libro de Proyecto” que sera integrado y quedara

en resguardo en los archivos del CISIP.

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta
version es vigente si se consulta en el Portal de los SG en el Sitio Web de la Universidad: www.upgm.edu.mx.




POLITECNICA
GOLFOQ e

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE

MEXICO

w0 ) - _ 7 o . I . "
e@/’////// @/f/ﬂ/ﬂf/ﬂ// L/Z//(////// @// 6%///7/% hrmeaniiin

“ @?////f/’/( 'y g%//r/y/i/ g *//////7’/%//////// ”

Clave: PR-CISIP-02
Pagina: 14 de 69
Revision: 01

Fecha de emision:
08-Junio-2015

Procedimiento para la Gestion de Convenios o Contratos de Prestacion de
Servicios Tecnolégicos y de Asesoria

5. Historial de cambios

Seccion de cambio

Hoja
No.

Estado
Revision
no.

Descripcion

Iniciales y fecha

Reviso

Autorizo

NA

00

Primera Edicién del Documento

RRC
02-Mar-15

RBC
02-Mar-15

01

01

Se agrega: Al nombre del
procedimiento “Procedimiento para
la Gestion de Convenios o Contratos
de Prestacion de Servicios
Tecnologicos y de Asesoria.”

RRC
08-Jun-15

RBC
08-Jun-15

03

01

En el punto de Introduccion se
agregan los primeros dos parrafos.

RRC
08-Jun-15

RBC
08-Jun-15

03

01

Se agrega: al Obijetivo: Orientar las
actividades del CISIP 'y la
universidad en su conjunto para
definir en forma clara y precisa los
pasos que se deben seguir para las
etapas de negociacion, ejecucion,
facturacion y cobranza y entrega-
recepcion de los proyectos.

RRC
08-Jun-15

RBC
08-Jun-15

04

01

Se agrega: en el primer punto de las
politicas: y las diversas
disposiciones, leyes y reglamentos
que regulen las obras y
adquisiciones, arrendamientos y
servicios de la administracion publica
federal, estatal y municipal, que
requiera el desarrollo de proyectos.
Se agrega: en el segundo punto de
las politicas: los recursos humanos,
técnicos y materiales necesarios
para la prestacion de los servicios
objetos de los convenios 0
contratos.

RRC
08-Jun-15

RBC
08-Jun-15

15

01

Se realizan cambios en el Diagrama
de la etapa de Negociacion.

RRC
08-Jun-15

RBC
08-Jun-15
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17

01 Se realizan cambios en el Diagrama
de la etapa de Ejecucién.

RRC
08-Jun-15

RBC
08-Jun-15

6.

Anexos

Anexo 1.- Diagrama de la etapa de Negociacion
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UPGM CLIENT
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‘ INICIO ' |
i
i
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01
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invitacién
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l

02 Emite oficio de respuesta ' 05
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Revisa propuesta Técnico-

declinando el proyecto |

FIN

¢Acepta la
Propuesta

" Técnico
03 Elabora la propuesta Técnico- 2 ! onémicaz
@ Econdmica ;
Envia propuesta Técnico-Econdmica
/ | .
04 Envia en tiempo y forma la | con las observaciones
® propuesta Técnico-Econdmica :
Propuesta \
Técnico-
Econémica | FIN

propuesta

08l Emite un oficio de aceptacion de la

[

; : |

07 Revisa la propuesta y se realizan ,
® correcciones pertinentes I
|

|

Conectores

Planea:u.‘m

© recmu>
©esr >
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UPGM

T Existé
Convenio
General entre
UPGMYy
jentes

Elabora Convenio General de
acuerdo al Marco Normativo

.

o
®

CLIENTE

[ L 09

Firma del Convenio General

10

Elabora convenio especifico ¢

de acuerdo al Marco Normativo

|
|
|
contrato de prestacion de servicios i
|
|

11

\V/

Firma del convenio especifico 6
contrato de prestacion de
servicios

FIN
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Anexo 2.- Diagrama de la etapa de Ejecucion.
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UPGM

INICIO

01 Asigna clave del proyecto de
acuerdo a los procedimientos del
®| irea

v

Gestiona las compras de equipos y
materiales y asignacion de personal
de acuerdo al alcance de los
servicios

02®
®

CLIENTE

03

04

v

Se realiza Junta de Inicio de
arranque del convenio

Cliente emite solicitud u orden de
trabajo o servicio

]

2

05 Inicio de los trabajos en las areas

@ correspondientes (campo,

El personal de UPGM elabora y
entrega los reportes de los
trabajos realizados, bajo el

administrativo, plataformas)
06

©

07 | Presentar los reportes de la Orden
de Servicio al supervisor para su
validacién

procedimiento correspondiente eporte origin.
de labores

08 X :
Revisan los reportes y se realizan
Q)I las correcciones correspondientes

¢Son validados

los reportes de
la Orden de

Servicio?

Oficio de solicitu
de servicio

2

Genera la estimacion firmada por

09 el representante técnico de la
® universidad y el supervisor del
I convenio.
10 La estimacion se ingresa a la

ventanilla tnica correspondiente,
dependiendo la regidn

©®

Estimacién

\

Convenio

La estimacidn pasa a firma para
autorizacion del Supervisor del

INICIO

il

®
@ <ow>
O<= >

Conectores

R. Humanos

Planeacién
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Anexo 3.- Diagrama de la etapa de Facturacién y Cobranza
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CLIENTE
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F

v

07
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éEs
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factura?
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Programael pago de la factura
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Anexo 4.- Diagrama de la etapa de Entrega y Recepcién
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Anexo 5.- Ejemplo de Invitacion
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Parafso, Tabasco a XX de XXXX de 201X
Asunto: Invitacién a presentar Propuesta Técnico-Econémica

Universidad Politécnica del Golfo de México

Nombre:
Cargo:
PRESENTE.

Num.: XXXXXXXXXX

Con la finalidad de contar con los “*OBJETO DEL SERVICIO A REALIZAR®™, mediante un Convenio

Especifico, que tendra una vigencia desde su formalizacion al

FECHA DE TERMINO DEL

CONVENIO®, solicitamos a Usted presentar en esta *CARGO*, a las "HORA* el dia *DIA, MES Y
ANO*, su propuesta técnico- economica de acuerdo a las bases técnicas de los servicios o trabajos a

realizar anexas a este documento (*DETALLE DE ANEXOS CORRESPONDIENTES™).

Sin mas, esperando su aceptacion y cooperacion para el cumplimiento de lo anterior.

C.c.p. Archivo

ATENTAMENTE

(FIRMA)

Nombre
Cargo
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Anexo 6.- Ejemplo de Propuesta técnico-econémica
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indice
1. Resumen Ejecutivo
2. Nombre del servicio
3. Objetivo de los servicios
4. Ubicacion de los servicios
5. Alcance y descripcion de los servicios
6. Forma de ejecucion de los servicios
7. Actividades a desarrollar en el alcance mencionado
8. Entregables
9. Horario de los servicios
10. Confidencialidad
11. Responsabilidades
12. Reportes
13. Plazo de ejecucion
14. Infraestructura
15. Precios y presupuesto de los servicios
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Anexo 7.- Ejemplo de Oficio de entrega de Propuesta técnico-econémica
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Universidad Politécnica del Golfo de México
“or una W&WWW%M'
cakiamo il “Giencia y Jeonologia gue Trangforman” POLITECNICA

Estado de Tabasco

Paralso, Tabasco, a dd de mmmmm de 201n
Num. de Oficio: UPGM/CISIP/xxx/201n

Asunto: Entrega de propuesta tecnica-economica
ANexos: Xxxxxx

DESTINATARIO:
N Nombre

Cargo

PRESENTE

Por medio de este conducto, en atencion a la solicitud mediante oficio No. XXXXXXXXXXXX con
fecha *DIAS, MES Y ANO", en el cual se nos invita a presentar una Propuesta Técnico-Economica para
la elaboracion de un Convenio Especifico para el desarrollo de los “XX XXXCOOMMX XXXXXX XXXX
OO0 XL OOOOCEKXX OO XXOOXXX", me permito hacer entrega de la propuesta
anexa al presenta oficio de acuerdo a las bases técnicas senaladas en su solicitud y/o invitacion

De antemano agradecemos las atenciones y confianza a nuestra institucion para el desarrollo del
proyecto.

A FrFF CQuedoasusdrdenes para cualquier asunto al respecto

ATENTAMENTE
(FIRMA)
[ | Nombre
- Puesto
A
Tabasco
cambila contigo

c.c.p. Archivo
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Anexo 8.- Ejemplo de Oficio de aceptacién de la propuesta
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Paraiso, Tabasco a XX de XXXX de 201X
Asunto: Aceptacion de la Propuesta Técnica-Economica
Num: XXXXXXXXXX

Universidad Politécnica del Golfo de México
Nombre:

Cargo:

PRESENTE.

En respuesta a su oficio No. XXXXXXXXX con fecha *D/A, MES Y ANO", en donde nos presenta su
propuesta técnico-economica denominada “XXXXXOOOOCOOOOOOOOOOOCOMXXXXXX"  al
amparo del convenio especifico No. XXXXXXXXXXXX suscrito entre XXXX-UPGM y cuyo objeto es
“X0OOOAOAOAAON OO0 XOOOCOOOOOXXXXXX" le comunico que dicha propuesta ha
sido aceptada.

Quedo a sus ordenes para cualquier duda o aclaracion.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(FIRMA)

Nombre
Cargo

C.c.p. Archivo
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Anexo 9.- Ejemplo de Convenio General de Colaboracioén cientifica,

tecnologica y de mutuo apoyo

Documento Controlado por el Sistema de Gestion de Calidad (SGC). Prohibida su Reproduccion Parcial o Total. Esta

CONVENIO GENERAL DE COLABORACION CIENTIFICA, TECNOLOGICA Y DE MUTUO APOYO,
QUE CELEBRAN LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO, REPRESENTADA
POR EL RECTOR XXX XXXXX XXXXX, Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA XXXXX XXXXXXX,
XXXX REPRESENTADA POR EL/LA C. XXXX XXXXX XXXXXX, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE
LES DENOMINARA “LA UPGM” Y “XXXX", RESPECTIVAMENTE; EN CONJUNTO “LAS PARTES"
AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

I. “LA UPGM”, a través de su representante Legal, que:

I.1. Es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado, con personalidad juridica y
patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria de Educacion del Estado de Tabasco, mediante
Acuerdo de Creacion publicado en el Periédico Oficial numero 22480 de fecha 11 de Octubre del afio
2006, suplemento 6688 "D

1.2. Su objeto principal es impartir educacién superior en los niveles de licenciatura, especializacién
tecnologica y otros estudios de posgrado, asi como cursos de actualizacion en sus diversas
modalidades, para preparar profesionales con una solida formacion técnica y en valores, conscientes
del contexto nacional en lo econémico, social y cultural.

1.3. El xxxxxxxxxxxxxxx, conforme al articulo 25 de su Acuerdo de Creacion de la Universidad
Politécnica del Golfo de México, es el Rector y Representante Legal, el cual acredita su personalidad
con copia de su nombramiento de fecha xxxxxxxxxxx, que le fue otorgado en su favor por el
XXXXXXXXXXXX XXXXXXX, Gobernador del Estado, mismo que no le ha sido revocado ni limitado de
forma alguna, por lo que tiene capacidad legal y suficiente para obligarse en los términos del presente
Convenio.

1.4. De conformidad con lo establecido en los articulos 3 fraccion VIl de su Acuerdo de Creacion y 20
fraccion XIV del Reglamento Interior de la propia Universidad, esta facultado para celebrar convenios,
acuerdos y contratos con el Estado, Federacion y Municipios; asi como con instituciones educativas o
empresas, para desarrollar sus programas y que cuenta con la capacidad propia para realizar todas y
cada una de las actividades comprendidas en este instrumento.

1.5. Su Registro Federal de Contribuyentes UPG0610114W0.

1.6. Sefiala como domicilio para los efectos del presente Convenio, en la Carretera Federal Mal Paso-
El Bellote, Kildmetro 171, Rancheria Monte Adentro, Seccion Unica, Paraiso, Tabasco, C.P. 86600.

Il “XXXX", a través de su Representante Legal, que:

I1.1. Es una sociedad xxxxxxxxxxxxx, constituida mediante la copia certificada de la escritura publica
nimero xxxx de fecha xx de xxxx del afio xxxx, otorgada ante la fe del xxxxxxxxxxxxxxxx, Notario
Publico namero xxxx del Municipio xxxx, xxxxxx, México, inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y el Comercio del Estado de xxxxxx, con folio mercantil electronico xxxxx*x de fecha xxx de
XXX de XOOMXXNKX.

11.2. Que tiene como objetivos los siguientes:

a)  XXKXAXXXKXKHXKHXKKKHXKKAK KKK KKK

No. de convenio: XXXXXOXXX 1de9
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b)  X00000OCOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOONOOOONXXXXX

C ) PO O P OI eIttt tttetttetsttttttetittttttesistetdtesdisss

d)  00000OOOOOCOOOOOOOOOOOOOONOOOOONOOOONOOOOOOOOOOOOOOOONOOOOOOOONOK
€) XXOOOOOOOOOOOOOOOOOOCOOOOOOOOOOE XXX K XX

) 300000000OOOOOOOOONOOOONONOOOOOOOOOOONOOOOOOOOCXXX

11.3. EllLa C. xXxXXXXXXXX XXXXXXXXXX, acredita su personalidad como Administrador unico de la
Sociedad xxxxxxxx, con el Testimonio notanal descrito en el punto que antecede, por lo anterior
cuenta con las facultades amplias y suficientes para obligarse en los términos de este convenio de
voluntades, mismas que no le han sido revocadas, limitadas o modificadas en forma alguna.

11.4. Es su voluntad llevar a cabo el objeto de este Convenio de voluntades, por lo que su representada
cuenta con los conocimientos necesarios, medios, y la experiencia para realizarlo.

11.5. La clave de su Registro Federal de Contribuyente es; XXXXXXXXXXXXXXXX.

11.6. Sefiala como domicilio el ubicado en Calle xxxxx numero xxxx, Colonia xxxxxx xxxxxx, Tabasco,
CP86__.

lll. DE “LAS PARTES" que:

1I1.1. Reconocen mutuamente la personalidad con que comparecen en el presente Convenio, asi como
las obligaciones que se establecen en el mismo, para todos los efectos legales a que haya lugar v,
han decidido suscribir el presente Convenio, sujeto a los términos y condiciones que se establecen en
las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO

El presente Convenio tiene por objeto definir el marco general de colaboracion entre “LAS PARTES",
en materia cientifica, investigacion tecnolégica y desarrollo de convenios y servicios para la Industria
XXXXXXXXXXX que sean de interes mutuo, con la finalidad de lograr el maximo aprovechamiento de la
comunidad universitaria.

NVENI PECIFI

Para la ejecucion de las acciones del convenio, ambas partes presentaran sus notificaciones y
programas de trabajos especificos, que de ser aprobados por las mismas, seran elevados a la
categoria de Convenios Especificos.

Los Convenios Especificos o notificaciones deberan constar por escrito y describir las actividades a
efectuar con los derechos y obligaciones de “LAS PARTES” respecto a su participacion economica,
las fechas de pago, los procedimientos de control y evaluacion de las actividades programadas, asi
como los demas elementos necesarios para establecer sus objetivos y efectividad y, seran
considerados como anexos del presente Convenio.

No. de convenio: OO0 2de9
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TERCERA. ALCANCES Y FINALIDADES

Para la realizacion del objeto de éste Convenio, “LAS PARTES” acuerdan desarrollar en conjunto las
siguientes actividades:

A) Intercambiar personal académico y administrativo para participar en cursos, talleres y
seminarios que realicen ambas instituciones.

B) Intercambiar material bibliografico, material audiovisual, acceso a bancos de datos e
informacion relacionada con proyectos conjuntos.

C) Impartir capacitaciones a diferentes grupos sociales, con el fin de contribuir al crecimiento y
desarrollo sustentable del Estado.

D) Organizar conjuntamente cursos, talleres y seminarios académicos.

E) Intercambiar experiencias en areas de interés comun y social para fortalecer los servicios
académicos que apoyan la docencia y la investigacion.

F) Soporte y asistencia técnica para el desarrollo de convenios, proyectos, procesos y actividades
que coadyuven en al mejoramiento y soporte a la industria de trasformacion, de servicios,
petrolera y las partes de este convenio.

G) Establecer las bases de coordinacion, organizacion, asesoria entre “LA UPGM” y “xxxx” para
fortalecer el crecimiento y desarrollo del Estado.

H) Favorecer el intercambio de estudiantes de “LA UPGM"” con estancias y estadias en las
instalaciones de “xxxx".

CUARTA. COMPROMISOS
Para lograr el cumplimiento del objetivo de este Convenio “LA UPGM”, se obliga a lo siguiente:
A) Organizar e impartir cursos especificos, actualizacion profesional en aquellas areas de interés
para “xxxx”, con la finalidad de apoyar el desarrollo del Estado, asi como coordinar las
actividades docentes y administrativas que se deriven de los mismos.

B) Promover la participacion de sus profesores-investigadores, para que colaboren en los
Convenio Especificos que se realicen en el contexto de este documento.

C) Asesorar, apoyar y colaborar en base a los programas especificos en la organizaciéon e
imparticion de cursos de actualizacion y capacitacion que solicite “xxxxx”.

D) Prestar servicios de asesoria administrativa, desarrollar investigaciones sociales y aquellas que
se deriven de las peticiones de “xxxx”.

E) Promover y desarrollar conjuntamente con “xxxx” convenios de colaboracion con entidades
gubernamentales descentralizadas estatales, federales y cualquier otra entidad incluyendo la
iniciativa privada

F) Organizar, asesorar y coordinar a estudiantes para desarrollar practicas profesionales en
proyectos de investigacion conjunta o con base en las solicitudes y propuestas de “xxxx”.
No. de convenio: XXXXXXXXXX 3de9
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G) Asignar de manera exclusiva el desarrollo de las notificaciones o sus convenios especificos
hechas por “xxxx".

H) Organizar, asesorar y coordinar a estudiantes de esa institucion, para desarrollar estancias y
estadias, en proyectos de investigacion conjunta o con base en las solicitudes y propuestas de
“xxXxx"

1) Facilitar el uso de los equipos disponibles en sus aulas y sus instalaciones en funcion al
calendario de compromisos, para efectuar los expenmentos, pruebas y eventos de capacitacion
y/o promocion que convengan mediante Convenios Especificos con “xxxx”.

Para el cumplimiento del objetivo del presente Convenio “xxxx”, se obliga a lo siguiente:

A) Promover y apoyar la realizacion de los proyectos conjuntos de estudio e investigacion que se
deriven de este documento.

B) Proporcionar el apoyo y la colaboracion de su personal técnico y administrativo, para el
desarrollo de las acciones generadas del presente documento.

C) Proporcionar toda la informacion que se requiera para la realizacion de los proyectos, asi como
todos los medios necesarios en bienes y servicios que disponga para estos proyectos.

D) Colaborar en la imparticion de los cursos de especializacion y actualizacion profesional,
mediante la participacion de personal especializado y de reconocida experiencia profesional.

E) Promover y organizar la imparticion de cursos de actualizacion, con vista a la superacion de su
personal técnico.

F) Asesorar y supervisar el desarrollo de las estancias y estadias de los estudiantes vy
profesionales de “LA UPGM?”, especificando el perfil profesional y el numero de ellos que
pueden ser atendidos en sus instalaciones.

G) Promover la formulacion de estudios, proyectos o programas en materia de investigacion para
la factibilidad de proyectos productivos en el Estado.

H) Facilitar el uso de las instalaciones, equipos y aparatos con que cuenta, para el optimo
desarrollo de las actividades que deriven del presente documento.

T, | i
Ambas instituciones se obligan a:

A) Presentar por escrito notificaciones, programas, proyectos o convenios especificos de trabajo
para colaborar en tareas de mutuo interés, programas que de ser aprobados por terceros seran
considerados como anexos a este Convenio y elevados a la categoria de Convenios
Especificos de Colaboracion. Los cuales describiran con toda precision las actividades a
desarrollar: calendario de trabajo, personal involucrado, presupuestos requeridos, calendario de
documentos necesarios para determinar con exactitud los fines y los alcances de cada uno de
dichos programas.

B) Integrar grupos de trabajo para la realizacion conjunta de los programas especificos

aprobados, siendo requisito indispensable la designacion de responsables por cada una de las
partes en cada grupo integrado.

No. de convenio: XXXXXXXXXX 4de9
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C) Realizar diversos eventos, cursos, talleres y conferencias de temas de interés social para la
ampliacion del objeto del presente Convenio.

D) Seialar con claridad dentro de todo programa, proyecto o Convenio especifico, cuales son los
derechos de cada una de las partes, respecto a créditos, patentes, certificados de invencion y
de autor.

E) Identificar los campos y proyectos de investigacion y docencia que sean del interés comun.

F) Promover y apoyar conjuntamente la organizacion y realizacion de actividades académicas de
interés para “LAS PARTES”.

G) Otorgar las constancias, diplomas y reconocimientos a los participantes que acrediten los
cursos derivados de este documento y al personal que colabore en las actividades del mismo.

H) Fomentar parcial o totalmente los programas de capacitacion, debidamente aprobados en
funcion de las caracteristicas de los programas y disponibilidad de “LAS PARTES”.

1) Supervisar y evaluar el desarrollo de las actividades y proyectos que realicen los alumnos
durante sus estancias y estadias.

J) Desarrollar conjuntamente con caracter de exclusividad cualquier nofificacion o proyecto
generado por las partes

K) Informar y difundir los resultados y aplicaciones de los estudios e investigaciones realizadas.

SEXTA. PROGRAMA DE TRABAJO

Para la ejecucion de las acciones contempladas en este Convenio, “LAS PARTES" elaboraran por
escrito anualmente, un programa de trabajo que contenga las propuestas de coordinacién para llevar
a cabo los proyectos de interés para las mismas en el transcurso del ciclo correspondiente.

Los temas de las actividades a desarrollar, asi como las condiciones inherentes a su ejecucion, seran
definidos en cada caso, en el marco del programa cuatrimestral de trabajo de conformidad con las
notificaciones y Convenios Especificos.

SEPTIMA. COMISION TECNICA

Para el adecuado desarrollo de las actividades a que se refiere el presente instrumento, “LAS
PARTES” integraran una comision técnica cuyas funciones seran las de coadyuvar a la
instrumentacion técnica y evaluacion de los alcances del presente Convenio y, de los programas,
proyectos o Convenios Especificos que de él se deriven. Esta Comision debera quedar integrada
dentro de un plazo no mayor de un mes a partir de la firma del presente Convenio.

Para los efectos de esta clausula “LA UPGM” nombra como su representante al XXXXXXXXX
XXXXXNXXXXX, X0000000000XXXXXXX, por su parte “xxxx” designa como su representante a

A) La citada comision se reunira por lo menos cada cuatrimestre, con objeto de vigilar el correcto
desarrollo de este Convenio y formular las recomendaciones pertinentes segun sea el caso.

B) Cualquier aspecto de caracter técnico o legal que no haya sido contemplado en el presente

instrumento y forme parte fundamental para el buen desarrollo de los proyectos, sera discutido y
dirimido por los integrantes de dicha comisién técnica.

No. de convenio: JOOOOOXXX 5de9
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OCTAVA. RESPONSABILIDAD CIVIL

Ambas partes seran exentas de todas responsabilidades civiles por los dafios y perjuicios que se
pudieran derivar, como consecuencia de paro de labores académicas o administrativas que afecten
las actividades derivadas del presente Convenio, o de caso fortuito o fuerza mayor fuera del alcance
de “LAS PARTES”.

NOVENA. RELACION LABORAL

El personal comisionado por cada una de “LAS PARTES” para la realizacion del programa derivado
de este Convenio General de Colaboracion, continuara en forma absoluta bajo la direccion y
dependencia de quien lo contratd, manteniendo por lo tanto, su relacion laboral con la institucion de su
adscripcion, por lo que no se crearan relaciones de caracter laboral entre el personal comisionado por
“LA UPGM” con “xxxx”, ni el de éste con aquella.

A) Si en la realizacion del programa intervienen personal que preste su servicio a instituciones o
personas distintas a “LAS PARTES”, este personal continuara siempre bajo la direccion y
dependencia de dicha institucion, por lo que su intervencién no originara relacion de caracter
laboral ni con “xxxx” ni con “LA UPGM".

B) El personal que participe en proyectos amparados por este Convenio, debera respetar las
condiciones que “LAS PARTES” establezcan para el desarrollo de los programas, asi mismo,
deberan cumplir con las normas vigentes en materia de seguridad y uso de equipo y, acataran
aquellos que le fueran indicados por el personal que tenga a su cargo el area en la que se lleve
a cabo el programa.

C) “LAS PARTES” convienen en que el personal que se designe para la realizacion de las
acciones objeto del presente Convenio, se entendera exclusivamente con aquella que lo
contratd, por lo que cada parte asumira su propia responsabilidad.

DECIMA. LINEAS DE INVESTIGACION TECNOLOGICA

Ambas partes se comprometen a la realizacion de proyectos de manera exclusiva de los convenios
especificos en conjunto, en los cuales “LA UPGM” y “xxxx”, buscaran que se beneficien en la
formacion y capacitacion de cuadros técnicos universitarios y procuraran la formacion de elementos
humanos a nivel posgrado. Las clases y objetivos de los proyectos se definiran por ambas partes y asi
mismo los proyectos aprobados tendran un mayor impacto social posible, siempre con el fin de
generar lineas de investigacion conjuntamente que enriquezcan a las mismas y permitan el arraigo del
desarrollo tecnologico.

DECIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD

“LAS PARTES” reconocen y aceptan que toda la informacion recibida acorde con este Convenio
General de Colaboracion debera tratarse como confidencial, a menos de que se acuerde e indique
expresamente de mutuo acuerdo lo contrario, o porque sea del dominio publico o que deba ser
divulgada por disposicién legal o por orden judicial (excluyendo la que sea proporcionada a cualquier
autoridad para efecto de obtener una licencia, permiso, autorizacion, registro o cualquier ofro acto de
autoridad).

Toda informacion que se proporcione directa o indirectamente bajo el presente Convenio General de
Colaboracion y/o los Convenios Especificos o notificaciones, sera informacion confidencial y no podra

ser divulgada por ambas partes y por ninguna persona sin el previo consentimiento y acuerdo mutuo y
por escrito de las partes.

No. de convenio: JXXXXXXXX 6de9
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Toda informacion confidencial proporcionada a cualquiera de “LAS PARTES” permanecera como
propiedad de aquella que la haya proporcionado, durante y con posterioridad a la vigencia de este
Convenio General de Colaboracion, sin que se transmita derecho alguno. Ambas partes convienen y
acuerdan que cualquier notificacion, anteproyecto, proyecto, post proyecto o convenio generado por
“xxxx” a “LA UPGM"” o cualquier oportunidad generadora de proyecto, sera desarrollada y ejecutada
unica y exclusivamente por “xxxx” a través de “LA UPGM”. Asi mismo cualquier proyecto
desarrollado o en desarrollo sera de uso exclusivo para las partes de este convenio.

Excepto por acuerdo mutuo y por escrito, “LAS PARTES” convienen que en ningun momento y por
ningun motivo, ni aun después de la terminacion de sus relaciones de trabajo, podran duplicar, copiar,
editar o reproducir por ningun método; usar para su propio beneficio o de terceros, o revelar parte, o la
totalidad de la informacion confidencial que le haya proporcionado la otra parte, a menos que autorice
de mutuo acuerdo y por escrito o que la misma se haya marcado expresamente como “publica”, de
conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, mediante solicitud de la parte que haya proporcionado cualquier informacion
confidencial a la parte que haya recibido dicha informacion confidencial debera destruir o devolver
inmediatamente a la parte que lo solicite, lo que incluye sin limitar, originales y copias de cualquier
clase o reproducidas por cualquier clase o reproducidas por cualquier método que se le haya
proporcionado, ya sea antes o después de la celebracion del presente Convenio General de
Colaboracion, sin retener ninguna copia ni originales de la misma, con excepcion de cualquier
informacion confidencial recibida por cualquier parte y que a su vez esté contenida en sistemas de
computo, ya que éstos se destruiran de acuerdo con los procesos instaurados por cada una de ellas.

“LAS PARTES” reconocen que dada la naturaleza del trabajo, sus trabajadores y empleados tendran
acceso a la informacion de ambas como de terceros, sea por escrito o verbalmente y por lo tanto se
debe de considerar toda esta informacion como confidencial.

Asi “LAS PARTES” no podran, sin el consentimiento previo por escrito y de mutuo acuerdo, revelar
los datos, informacién y/o documentacion a tercero alguno y, acuerdan tomar las medidas necesarias
a efecto de que las mismas no sean divulgadas a terceras personas por sus empleados y
trabajadores.

Cualquier informacion confidencial que cualquiera de “LAS PARTES” haya proporcionado a la otra
con anterioridad a la celebracion del presente Convenio General de Colaboracion, recibira el mismo
tratamiento de la informacion confidencial descrita en el presente instrumento legal.

Los reactivos, libros, software y en general todas las adquisiciones de orden consumible que se
realicen con los recursos asignados a los servicios, seran de propiedad de quien los haya sufragado.

DECIMA SEGUNDA. PROPIEDAD INDUSTRIAL O INTELECTUAL

Los derechos que se deriven de la ejecucion de este Convenio celebrado en el marco de
colaboracion, estaran sujeto a las disposiciones legales aplicables en materia de propiedad industrial,
patentes y marcas.

De conformidad con la legislacion mexicana en materia, los derechos corresponderan a la persona u
organizacion que haya los haya desarrollado o realizado, los estudios, el trabajo o la actividad
intelectual susceptible de tales derechos.

Asi mismo, “LAS PARTES"” convienen que la propiedad intelectual que se derive de los trabajos
realizados al amparo de este instrumento, corresponderan a las disposiciones de quien los haya
desarrollado y estaran sujetas a las disposiciones legales aplicables, reconociendo la participacion de
quiénes hayan intervenido en la realizacion de los mismos.

No. de convenio: XXCOOCKXXXX 7de9
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DECIMA TERCERA. VIGENCIA

Este instrumento tendra una vigencia de (x) xxx anos, y podra darse por terminado por mutuo acuerdo
y consentimiento por escrito y firmado por ambas partes con 30 (treinta) dias naturales. Ambas partes
tomaran las medidas necesarias para evitar perjuicios, tanto ellas, como a terceros, en el entendido
que las acciones que se estén realizando en ese momento no sufriran perjuicio alguno y se llevaran a
cabo hasta su total conclusion. Sin embargo, a la terminacion del convenio, ambas partes deberan
cubrir, concluir y terminar conjuntamente cualquier compromiso pendiente, tales como notificaciones,
cotizaciones, proyectos, anteproyectos o post proyectos, asi como soporte técnico, garantias u otras
relacionadas con xxxx y/o con terceros.

IM - FORTUIT MA

Para todos los efectos legales del presente Convenio, el incumplimiento de las obligaciones
ocasionadas por caso fortuito o fuerza mayor, eximen al obligado de cualquier responsabilidad. Se
entiende por caso fortuito o fuerza mayor, todos aquellos hechos o acontecimientos ajenos a la
voluntad de cualquiera de las partes, tales como los que a continuacion en sentido enunciativo mas no
limitativo se indican:

A) Actos de terrorismo o de enemigo publico;

B) Guerras, ya sean declaradas o no;

C) Disturbios;

D) Epidemias;

E) Incendios;

F) Condiciones climaticas adversas (inundaciones, huracanes, etc.);
G) Explosiones.

DECIMA QUINTA. INTERPRETACION Y CONTROVERSIAS

“LAS PARTES"” manifiestan que el presente Convenio General de Colaboracion celebrado por ellas
es producto de su buena fe, por lo que realizaran todas las acciones posibles para su cumplimiento.

En caso de presentarse alguna discrepancia sobre su interpretacion o ejecucion, “LAS PARTES"” se
sujetaran a lo establecido por el Cédigo Civil Federal, y demas Leyes Federales aplicables.

Asimismo, “LAS PARTES” se someten expresamente a la jurisdiccion exclusiva de los Tribunales
Federales competentes con domicilio en la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, renunciando
expresamente a cualquier otro fuero que les pudiera corresponder por razon de su domicilio presente
o futuro, o por cualquier otra causa.

DECIMA SEXTA. MODIFICACIONES

El presente instrumento se podra adicionar o modificar por mutuo acuerdo de “LAS PARTES”,
acatando los preceptos y lineamientos que lo originan. Las adiciones o modificaciones que se
acuerden deberan constar por escrito y surtiran efecto a partir de la fecha de la suscripcion.

DECIMA SEPTIMA. SIN VICIOS. MALA FE. ERROR O DOLO

“LAS PARTES” manifiestan que el presente Convenio, no media violencia, error, dolo o mala fe,
aceptan quedar obligados en todos sus términos y condiciones, los cuales constituyen expresion
completa y exclusiva de éste Convenio General de Colaboracion celebrado.

DECIMA OCTAVA. AVISOS Y NOTIFICACIONES

No. de convenio: XXXOOXXXX 8de9
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“LAS PARTES"” acuerdan que todos los avisos y notificaciones en relacion con el presente Convenio
y con los trabajos que del mismo deriven, se efectuaran por escrito, por las personas debidamente
acreditadas y autorizadas por ellas y se consideraran debidamente enviadas, si se entregan
personalmente o son transmitidas por correo certificado a los domicilios indicados en el apartado de
declaraciones, o en cualquier otra direccion que “LAS PARTES" se notifiquen oportunamente.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas “LAS PARTES”, de su contenido y alcance legal,
lo firman en dos ejemplares originales en idioma espafiol, en la Ciudad de Paraiso, Tabasco,

Republica Mexicana, el dia __ del mes de del afio xxxx.
POR “LA UPGM” POR “XXXX"
Nombre Nombre
Cargo Cargo
RFC
No. de convenio: XOOOOOXXX 9de9
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Anexo 10.- Ejemplo de Convenio Especifico
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20000KXXX201X
Prestacion de Servicios
Universidad Politécnica del Golfo de México.

CONTRATO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CON VISTA EN LAS
DECLARACIONES Y AL TENOR DE LAS CLAUSULAS SIGUIENTES CELEBRAN POR
UNA PARTE, (NOMBRE DE LA EMPRESA), EN LO SUCESIVO LA “XXXXX"
REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL); Y POR LA OTRA, LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE
LE DENOMINARA LA “UPGM” REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR SU RECTOR
(NOMBRE DEL RECTOR) Y ACTUANDO EN CONJUNTO SE LES IDENTIFICARA COMO
“LAS PARTES"”, CONFORME A LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES
1: El representante de la (NOMBRE DE LA EMPRESA) declara que:

1.1. Representacion. El (NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA) lo cual acredita con la escritura publica nimero XXX, volumen XXX, del DIA de
MES de ANO, del protocolo de la Notaria Publica nimero XX y del Patrimonio Inmobiliario
Federal de (MUNICIPIO Y ESTADO), a cargo de su titular (NOMBRE DEL TITULAR DE LA
NOTARIA); la cual fue inscrita bajo el Num. de Folio mercantil Electronico XXX con numero de
control interno X del DIA de MES de ANO en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de XXXXXXXX, cuyos antecedentes registrales son inscripcion No. XX,
volumen XX del DIA de MES de ANO, facultades que no le han sido limitadas ni revocadas.

1.2. Legal existencia de la sociedad. Que su representada es una sociedad (TIPO DE
SOCIEDAD), de participacion (TIPO DE FARTICIPACION), segun consta en la escritura
XXXXX, libro XXX, del DIA de MES de ANO, otorgada ante la fe de la NOMBRE DEL
NOTARIO), Notario Publico Numero XXX, del XXXXXX; Inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado de XXXXX, dentro de los libros de la oficina ubicada en
(MUNICIPIO Y ESTADO), el DIA de MES de ANO, bajo el numero XX del Libro de entradas de
Comercio, a folio del XXXX al XXX del Libro de duplicados, Volumen XX, quedd anotada a
Folio XX frente y XX vuelta del Libro Primero de Comercio, Tomo XX, su constitucion se
autorizd por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico mediante oficio (NUMERO DE
OFICIO) del DIA de MES de ANO.

1.3. Reformas a los Estatutos. Que el D/IA de MES de ANO, los estatutos sociales fueron
reformados, segin consta en la escritura publica XXXXX , volumen XXXX, folio XXX del DIA
de MES de ANO, del protocolo de la Notaria Publica niumero XXX, a cargo de su titular,
(NOMBRE DEL NOTARIO). Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del
Distrito Registral de (MUNICIPIO Y ESTADO), el DIA de MES de ANO, bajo el nimero XX del
Libro de entradas de comercio, a folios del XX al XX del Libro de Duplicados Volumen XX;
quedd anotada a folios XXX vuelta y XXX frente del Libro XXXXXXX de Comercio; Tomo XX.

1.4. Objeto Social. El objeto social de la (NOMBRE DE LA EMPRESA) consiste en
OO XXX MKXXHRKXXK HARKXMXK HKUOKXXNH HKXOKXHAXKK XXX XXXX
XXXKXKKXXK KXXXK XXKKKK XOKRKAKKKAHKEKKKKKKAKK KX KKK KKKKKKKKAKKKK
FORHMHHKAA KIORMAAIAA KHROMKIAAKAK HAMRRMEIA IR T AKAKAK KR
KRMXKHKXAKXK XXX KIKHKXAKKHKAHKK KAHKKHKA HKARKAKAXKK KAHRKKHAK KKK IR KAKAKK

1.5. Adjudicacion. Se otorga el presente CONTRATO, mediante el procedimiento de
XXXXXXXXX, al encontrarse dentro del supuesto establecido por el articulo X, fraccion X, de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (O LEGISLACION
APLICABLE).
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1.6. Erogaciones. Se cuenta con recursos presupuestales suficientes para cubrir el presente

CONTRATO, conforme al oficio No XXXXXXXX, del DIA de MES de ANO, de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

1.7. Servicios. (NOMBRE DE LA EMPRESA) requiere de los servicios de la UPGM para:

a. Llevar a cabo el XXXXXXXOXKXX XKXXXXKXXK KAXXKKXXXKXXK XXXXK X XXXXXX
XAXXXX  KXKXKKXKKKK KXXXXXXK XXX XEXKKKKXKK XXX
PO 000008 000000000000 0000008006000

Este (OBJETO DEL SERVICIO), en lo sucesivo se le denominara genéricamente como el
SERVICIO vy se realizara de acuerdo a los Términos de Referencia establecidos en el Anexo
X.

1.8. Domicilio. Su domicilio para efectos del presente CONTRATO se ubica en XXXXXXXX
0009660000004 P00 0000000000000 QDG 6000000000000 TN G6000000004
HAXXKXKKKXAKAKXXKXX.

2. El representante de la UPGM, declara que:

2.1. Personalidad. Es un organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado de
Tabasco, con personalidad juridica y patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria de
Educacion, responsable en y ante el Estado de la prestacion del servicio publico de educacion
superior, creada mediante Acuerdo, publicado en el Periodico Oficial, el 11 de octubre de
2006. Esta facultado para celebrar este contrato, manifestando ademas como protesta de
decir verdad que dichas facultades no le han sido revocadas, modificadas ni limitadas en
forma alguna.

2.2. Representacion. La UPGM SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE REPRESENTADA POR
El (NOMBRE DEL RECTOR), QUIEN ACREDITA SU caracter de Rector CON COPIA
CERTIFICADA Del nombramiento de fecha DIA de MES de ANO, que fue otorgado por el
Gobernador del Estado de Tabasco, (NOMBRE DEL GOBERNADOR). Anexo X

2.3. Objeto. Que de CONFORMIDAD al articulo 2 de su acuerdo de creacion tiene por objeto:
|. Impartir educacion superior en los niveles de licenciatura, especializacion tecnologia y otros
estudios de posgrado, asi como cursos de actualizacion en sus diversas modalidades, para
preparar profesionales con una solida formacion técnica y en valores, conscientes del contexto
nacional en lo econémico, social y cultural; Il. Llevar a cabo investigacion aplicada y desarrollo
tecnologico, pertinentes para el desarrollo economico y social de la region, del Estado y del
Pais; Ill. Difundir el conocimiento y la cultura a través de la extension universitaria y la
formacion a lo largo de toda la vida; IV. Prestar servicios tecnologicos y de asesoria, que
contribuyan a mejorar el desempeiio de las empresas y otras organizaciones de la region y del
Estado principalmente; V. Impartir programas de educacion continua y el fomento de la cultura
tecnologica en la region y en el Estado, y; VI. Cumplir con cualquier otro que permita
consolidar su modelo educativo.

2.4. Domicilio. Tiene su domicilio legal ubicado en 1, 9.9.9.0.9.90.9.9.9.9.94
OS89 00000000000 0000000000000 0 000008 000000000060 000 NV GD04

3. Las PARTES declaran que:

2
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3.1. Se reconocen mutuamente la personalidad y manifiestan que las facultades con las que
actuan SUS REPRESENTANTES no les han sido revocadas o modificadas en forma alguna vy
que estan de acuerdo en obligarse en términos del presente CONTRATO para la Prestacion
de los servicios, conforme se acuerda en las siguientes clausulas:

CLAUSULAS
I.- DE LOS SERVICIOS.

PRIMERA. Objeto del CONTRATO. La (NOMBRE DE LA EMPRESA) encomienda a la
UPGM vy ésta acepta brindar a aquélla, los servicios establecidos en la declaracion del
presente CONTRATO.

Conforme a lo establecido en las especificaciones del contrato que como Anexo X han
quedado debidamente integradas al presente contrato, en el cual se especifica la cantidad vy
descripcion de los servicios que la UPGM debera suministrar a la (NOMBRE DE LA
EMPRESA). Anexo X.

SEGUNDA. Condiciones de entrega de los servicios. Para el desarrollo de los servicios la
UPGM ejecutara las actividades de (ESPECIFICAR EL LUGAR DONDE SE REALIZARA EL
SERVICIO) en el Anexo X, de la siguiente forma:

a) XXXXXKXX XXX KXKXKKK KXXK XKXXKIKKKKKKXK KXKXKK XKXXKKK XXXKXK XXX
KXXXXXK XXKXX KXXKKXXK X XXX XKXXK XXX KXXKXKK XXX XXKXXX
HAXXXKAKXKKXX PO 0.0.0.00.0.0.0.6.0.6.9.0.6.0.0.¢.9.01 P O0.0.0.0.6.0.0.0.0.0.9.0.9.¢.4
KXXXXKKXXXAKXX X

LD .0.9.0.0.0.9.0.0. QD .0.9.0.0.0.0.0.0090.00 Q0600000006000 Q0 G000 0 QNG00 0
P00 000 000000000008 00000000080000000048

€) XXXXXXXXXK  KXXXKKXKXXKXXKKK XXXKXHXXKKXK XAXXXKK XKXXXXXXXK X
HAHXXXXKXKKKKKK K KXKKKKKKKXK X KXKXHKAKXXKKK XXXXKKX XXKXXK XX
LD $.9.6.0.9.9.0.¢.0 S QD $.0.6.9.6.0.0.0.0.0.0 0. C. O 0 $.0.0.0.0.0.0.0 G .0.0.9.0.0.0.9.04
L 9.0.0.9.0.0.9.6.0.9.9.9.9.04

La UPGM asumira la responsabilidad de la ejecucion y prestacion de los servicios
profesionales, comprometiéndose en todo momento a respetar los lineamientos en
materia ambiental, asi como la responsabilidad de la ejecucion, conduccion,
seguimiento y conclusion de los servicios objeto de este CONTRATO, acatando en
su caso las instrucciones que sobre los mismos le comunique por escrito la
(NOMBRE DE LA EMPRESA);

TERCERA. Alcance de los SERVICIOS. Los servicios matera de este instrumento consisten
en los trabajos que se mencionan en los “Términos de Referencia”. Anexo X.
Il.- DE LA FORMA DE PRESTACION.

CUARTA. Elementos personales. La UPGM se obliga a brindar los servicios por conducto de
personal especializado conforme lo manifestado en la declaracion XXXXX.

QUINTA. Informacion y apoyo de la (NOMBRE DE LA EMPRESA). La (EMPRESA)

proporcionara oportunamente a la UPGM la informacion que se requiera, de acuerdo a los
Términos de Referencia, para la realizacion de los SERVICIOS, objeto de este CONTRATO.
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SEXTA. Coordinacion. Sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior, y para lograr la
adecuada coordinacion de las labores de la UPGM con el personal de la (NOMBRE DE LA
EMPRESA), las relaciones entre las partes se manejaran por conducto de las personas que
cada una de ellas designe. Dichas personas estaran autorizadas para ejercer los derechos y
cumplir las obligaciones que deriven de este CONTRATO a favor o a cargo de la parte a quien
representen.

Para los fines indicados en el parrafo anterior, la UPGM, solicitara informacion o apoyo
requeridos a la (NOMBRE DE LA EMPRESA), ésta por su parte nombra al (NOMBRE Y
PUESTOQO), para cumplir los propositos sefialados.

En tal caso, la (PUESTO) de la (NOMBRE DE LA EMPRESA), estara autorizada para ejercer
los derechos y cumplir las obligaciones que de éste CONTRATO deriven a favor o a cargo de
la (NOMBRE DE LA EMPRESA), asimismo tendra la facultad de verificar si los SERVICIOS se
estan brindando por la UPGM de acuerdo con lo establecido en las clausulas XXXXXX vy
XXXXXXXX del presente CONTRATO.

La recepcion de los SERVICIOS prestados, ya sea total o parcial, la realizara el (PUESTO)
previa verificacion del cumplimiento de los requisitos y plazos que para tales efectos se
establecen en el presente CONTRATO.

SEPTIMA. Confidencialidad y propiedad intelectual. Toda la informacion que la (NOMBRE
DE LA EMPRESA) proporcione a la UPGM tendra el caracter de confidencial, por lo que
UPGM se obliga a no divulgar ni transmitir a terceros, ni siquiera con fines académicos o
cientificos, los datos o informes que lleguen a su conocimiento con motivo de la prestacion de
los SERVICIOS, por lo que la UPGM mantendran absoluta confidencialidad, de cualquier
hecho o acto relacionado con los SERVICIOS, a los que, de modo directo, indirecto o
incidental, hubieran tenido acceso, por lo que no podran usarlos para beneficio propio o de
terceros sin autorizacion expresa de la (NOMBRE DE LA EMPRESA). La contravencion de lo
sefalado en esta clausula dara lugar a que la (NOMBRE DE LA EMPRESA) demande dafios y
perjuicios que se llegasen a ocasionar inclusive despues de haber concluido la vigencia del
contrato.

OCTAVA. Verificacion de los SERVICIOS. La (NOMBRE DE LA EMPRESA), tendra la
facultad de verificar si los SERVICIOS se estan brindando correctamente por la UPGM, para lo
cual la (NOMBRE DE LA EMPRESA) hara las revisiones periodicas que considere
convenientes.

NOVENA. Recepcion de los SERVICIOS. La recepcion de los SERVICIOS prestados, ya sea
total o parcialmente, se realizara previa verificacion del cumplimiento de los requisitos y plazos
que para tales efectos se establecen en el presente CONTRATO vy conforme a lo estipulado
en los las especificaciones del contrato.

La (NOMBRE DE LA EMPRESA) recibira y aceptara en definitiva los SERVICIOS si éstos
hubieren sido prestados de acuerdo con lo convenido y debidamente aprobados contra la
entrega y recepcion de los mismos, en constancia de lo cual se levantara un acta de entrega y
recepcion que sera debidamente firmada por las partes dentro de los XX dias siguientes de la
terminacion.
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lll.- DE LOS PAGOS.

DECIMA. Monto del CONTRATO. Como remuneracion por los SERVICIOS que brinde la
UPGM, la (NOMBRE DE LA EMPRESA) le pagara la cantidad total de $XXXXXXXX
(XXXXXXXXX pesos 00/100 m.n.), mas IVA, en adelante la remuneracion, estableciéndose
como precio fijo, integrado de la forma siguiente:

Monto

Concepto Cantidad IVA . e Entregables
incluye

IVA

LD, 0.0.0.90.0.9.0.0.0.0.9.0.89.6.0.00004
) 9.0.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.0.9.0.0.990.4
P O.00.9.0.9.9.9.0.0.0.0.08.00000004 SXXXXXXXX

SIOLXXX | SXXXXX [ XXXXXXKXXX
pO000.00.0.0.0.0.09990606004 ’ ’

X X XXX

DECIMA PRIMERA. Pago de los SERVICIOS. La (NOMBRE DE LA EMPRESA) conviene
con la UPGM para que los trabajos objeto del presente contrato se paguen mediante la
formulacion de XXXXXXXX, los cuales se realizaran en XX pagos que deben acompanarse de
la documentacion necesaria de avances en los trabajos de XXXXXXX, de acuerdo a lo
siguiente:

Fecha de reporte/Factura. Cantidad mas Entregables
LV.A.

Los pagos convenidos se efectuaran siempre que la UPGM hubiere cumplido debida y
oportunamente con todas y cada una de las obligaciones contraidas por virtud de este
CONTRATO.

En todo caso, el pago que efectivamente deba cubrir la (NOMBRE DE LA EMPRESA) a la
UPGM quedara sujeto a la condicion suspensiva de que ésta entregue a satisfaccion de la
(NOMBRE DE LA EMPRESA) los SERVICIOS especificados en la clausula XXXXXX vy
XXXXXXXX del presente instrumento y en las especificaciones del contrato.

DECIMA SEGUNDA. Reglas particulares sobre pagos a la UPGM. Si la UPGM incumpliere
con sus obligaciones, o si se dieren eventualidades relacionadas con la prestacion de los
SERVICIOS o con la vigencia de este CONTRATO, se sujetara a las estipulaciones
siguientes:

a) Las cantidades que integran la remuneracion seran exigibles siempre que los SERVICIOS
se hubieran prestado integramente dentro del respectivo periodo, pues en caso contrario,
se pagaran solo en la medida en que se hubieran brindado los previstos para dicho
periodo.

Si la demora de que aqui se trata no fuere imputable a la UPGM, y si los SERVICIOS se
brindaren en periodos subsecuentes, el pago correspondiente se cubrira una vez que se
subsane la omision; y si la demora fuere imputable a la UPGM, se aplicara la misma
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regla, pero el pago que proceda se hara solo después de que ésta hubiere cubierto la
pena convencional establecida en la clausula XX XOOOOOKX.

b) Si el desarrollo de los SERVICIOS fuere suspendido por resolucion de la (NOMBRE DE
LA EMPRESA) y consecuentemente, dejaren de brindarse temporalmente los
SERVICIOS, ésta cubrira a la UPGM la remuneracion devengada hasta la fecha en que
entrare en vigor la medida, y reanudara los pagos al reanudarse la prestacion de los
SERVICIOS.

c) En caso de inobservancia de las obligaciones de la UPGM, si la (NOMBRE DE LA
EMPRESA) optare por exigir su cumplimiento, podra retener la remuneracion de la
primera hasta que satisfaga los requerimientos de la segunda.

d) Si el presente CONTRATO fuere rescindido por la (NOMBRE DE LA EMPRESA), ésta
quedara liberada de la obligacion de pagar a la UPGM los pagos que estuvieren
pendientes de ser cubiertos.

e) La (NOMBRE DE LA EMPRESA) se reserva expresamente el derecho de reclamar a la
UPGM, las indemnizaciones por los SERVICIOS y accesorios no entregados, o bien la
devolucion del pago de lo indebido.

DECIMATERCERA. Lugar y forma de pago. Todos los pagos a la UPGM se realizaran
mediante deposito bancario en la cuenta que éste indique mediante escrito dirgido al Depto.
de XXXXXXX de la (NOMBRE DE LA EMPRESA), contra la entrega de las facturas que
satisfagan los requisitos fiscales correspondientes.

Todos los pagos de los SERVICIOS, debera acompaiiarse de un informe de la UPGM sobre
los trabajos realizados y debera contar con el visto bueno de aceptacion del
XXXKKXKXXXXKX.

A efecto de tramitar cada pago, la (NOMBRE DE LA EMPRESA) requerira a la UPGM una
factura que cumpla con los requisitos fiscales, la cual amparara el importe correspondiente, de
acuerdo con lo sefalado en el parrafo anterior, la factura respectiva se presentara en el
domicilio de la (NOMBRE DE LA EMPRESA) que se cita en la declaracion XXX del presente
instrumento, respetando los dias y horarios establecidos por la (NOMBRE DE LA EMPRESA),
dichas facturas deberan estar rubricadas por el XXXXXXXXXXXXXXX, como constancia de la
aceptacion satisfactoria de los SERVICIOS.

IV. DE LAS RESPONSABILIDADES.

DECIMA CUARTA. Responsabilidades de la UPGM frente a la (NOMBRE DE LA
EMPRESA). La UPGM estara obligada a sacar en paz y a salvo a la (NOMBRE DE LA
EMPRESA) y a pagarle las erogaciones efectuadas con motivo de toda reclamacion que se
formule en su contra y cuya responsabilidad fuere imputable, directa o indirectamente a la
UPGM o a su personal, por haber obrado culposa o negligentemente cualquiera de ellos, o
porque hubiera incurrido en actos, hechos u omisiones que sean ilicitos 0 que se hubieran
producido en contravencion de instrucciones de la (NOMBRE DE LA EMPRESA) o sin haber
obtenido su consentimiento cuando éste fuere necesario de acuerdo con lo establecido en el
presente CONTRATO.
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DECIMA QUINTA. Responsabilidades de caracter administrativo. La UPGM se obliga a
cumplir debida y oportunamente con todas las obligaciones de caracter civil, mercantil,
administrativo, fiscal, de naturaleza laboral o de seguridad social, o de cualquier otro orden,
que le incumban como empresa de intermediacion o que deriven del otorgamiento o de
ejecucion de este CONTRATO, por lo que debera sacar en paz y a salvo a la (NOMBRE DE
LA EMPRESA) de las reclamaciones que se formularan en su contra con motivo de su
incumplimiento, real o supuesto, y le resarcira de los dafios que sufra como consecuencia de
aquéllas.

DECIMASEXTA. Responsabilidad laboral. La UPGM, como patrén del personal que ocupe
con motivo de la prestacion de los SERVICIOS, asume de manera absoluta y exclusiva las
obligaciones derivadas de las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas o
convencionales en materia de trabajo y seguridad social, por lo que respondera de todas las
reclamaciones que sus empleados presentaren en contra de la (NOMBRE DE LA EMPRESA),
ya que ésta no sera considerada en caso alguno patron sustituto, solidario o subsidiario en
relacion con los SERVICIOS.

V. DE LAS SANCIONES Y GARANTIAS.

DECIMASEPTIMA. Penas convencionales. La UPGM pagara a la (NOMBRE DE LA
EMPRESA) una pena convencional de un monto equivalente al XX% (PORCENTAJE EN
LETRA) sobre el importe total de las cantidades sefialadas en la clausula XXXXXX sin incluir
el IVA por cada dia natural de atraso en la entrega de los SERVICIOS cuando:

a) Por su culpa o negligencia, cualquiera de los SERVICIOS no pudieran entregarse dentro de
los plazos y en forma, y términos convenidos;

b)La (NOMBRE DE LA EMPRESA) declare rescindido por incumplimiento de las obligaciones
de la UPGM, si tal incumplimiento produce el resultado que se menciona en la fraccion que
antecede.

c) Esta pena se estipula por el retardo injustificado en el cumplimiento de las obligaciones
pactadas y su monto no excedera del XX% (PORCENTAJE EN LETRA) del valor del
CONTRATO la cual se deducira del importe de la liquidacion pendiente de pago, sin
perjuicio de las acciones legales correspondientes que implique el incumplimiento del
CONTRATO.

VI.-GARANTIAS

DECIMA OCTAVA. Garantia de Cumplimiento. Con fundamento en el antepenulitimo parrafo
del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se
exime al PRESTADOR DE SERVICIOS de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
objeto del presente contrato (O DE ACUERDO A LA LEGISLACION APLICABLE).

VIl. DE LA VIGENCIA Y RESCISION.

DECIMA NOVENA. Vigencia y Plazo de Entrega de los SERVICIOS. El presente
CONTRATO comenzara a surtir efectos a partir de la fecha de su firma y estara en vigor hasta
el dia que finalicen las obligaciones de la UPGM para con la (NOMBRE DE LA EMPRESA),
contados a partir del DIA de MES de ANO y hasta el DIA de MES de ANO, o antes de esta
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fecha si se concluye la totalidad de los SERVICIOS de acuerdo a las etapas sefialadas en los
Términos de Referencia. Anexo X.

Si durante el plazo de ejecucion de los SERVICIOS, sefialados en el parrafo anterior, se
presentaren circunstancias por las que la (NOMBRE DE LA EMPRESA) estimare necesario
modificarlo, o bien en el caso de que la UPGM se viere obligado a solicitar una modificacion al
plazo establecido, por causas no imputables a éste, debidamente justificadas, las PARTES
contratantes determinaran por escrito el nuevo plazo que regira la conclusion del presente
CONTRATO.

VIGESIMA. Suspensién. Si los SERVICIOS fueren suspendidos o si mediaren otras causas
Justificadas o razones de interés general, la (NOMBRE DE LA EMPRESA) podra, en cualquier
tiempo, suspender, en todo o en parte, la prestacion y recepcion de los SERVICIOS, sin que
ello implique la terminacion definitiva del presente CONTRATO, cuyo cumplimiento se
reanudara una vez que hayan desaparecido las causas que hubieren motivado la suspension,
salvo acuerdo de las partes 0 a menos que la UPGM se vea imposibilitado técnica o
juridicamente para seguir prestando los SERVICIOS.

VIGESIMA PRIMERA. Terminacion anticipada. El presente CONTRATO podra darse por
terminado anticipadamente por la (NOMBRE DE LA EMPRESA), de manera total o parcial y
sin responsabilidad para ninguna de las partes, cuando los SERVICIOS sean cancelados o
cuando medie caso fortuito o fuerza mayor, resolucion de autoridad administrativa o causa de
interés general.

En ninguno de los eventos indicados en el parrafo anterior se requerira de pronunciamiento
judicial, pues bastara que la (NOMBRE DE LA EMPRESA) dé aviso escrito a la UPGM con
diez dias naturales de antelacion a la fecha en que quiera que quede concluida la resolucion
contractual, con sefialamiento del motivo de la terminacion anticipada.

VIGESIMA SEGUNDA. Incumplimiento. En caso de incumplimiento, la parte afectada podra
declarar o demandar la rescision, segun sea el caso, o bien exigir el cumplimiento del
CONTRATO.

VIGESIMA TERCERA. Rescisién del CONTRATO. Las PARTES convienen en que podra
rescindirse el presente CONTRATO, si la UPGM:

a) Cede los derechos y obligaciones derivados de este CONTRATO;

b) No cumple con lo establecido en este CONTRATO en la forma, términos y condiciones en
el mismo contenidos;

c) Se declara en quiebra, suspension de pagos o si hace cesion de los SERVICIOS en forma
que afecte este CONTRATO, inclusive por remate judicial;

d) Suspende injustificadamente la prestacion de los SERVICIOS.

En caso de incumplimiento o violacion por parte de la UPGM de cualquiera de los supuestos
antes mencionados, la (NOMBRE DE LA EMPRESA) podra optar entre exigir el cumplimiento
del CONTRATO, o bien, decidir la rescision del mismo.

VIGESIMA CUARTA. Procedimiento de rescision. Si la (NOMBRE DE LA EMPRESA)
considera que la UPGM ha incurrido en alguna de las causas de rescision consignadas en la
clausula precedente, le notificara por escrito, en el domicilio sefialado en la declaracion 2.4 del
presente instrumento, el incumplimiento o causal de rescision en la que ha incurrido, a efecto
de que esta exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas que
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estime pertinentes en un plazo no mayor a X (XXXX) dias habiles, a partir de la notificacion
respectiva. Si transcurre dicho plazo sin que la UPGM realice manifestacion alguna en su
defensa, o si después de analizar las razones expuesta por esta, la (NOMBRE DE LA
EMPRESA) estima que no son satisfactorias, resolvera conforme a lo dispuesto en el ultimo
parrafo de la clausula anterior, lo que comunicara dentro de los XX (XXXX) dias naturales
siguientes a la fecha en que concluya el plazo sefialado con antelacion.

VIGESIMA QUINTA. Subsistencia de las obligaciones. En cualquier evento de suspension,
terminacion anticipada o rescision de este CONTRATO, subsistiran las obligaciones de la
UPGM cuyo cumplimiento, por su naturaleza, por disposicion de la ley o por voluntad de las
partes, se haya diferido de hecho o deba diferirse a una fecha posterior.

VIIl. DISPOSICIONES GENERALES.

VIGESIMA SEXTA. Impuestos y derechos. Cualquier impuesto o derecho que se cause con
motivo del otorgamiento o de ejecucion de este CONTRATO sera a cargo de la parte que
deba cubrirlo de acuerdo con las leyes fiscales aplicables, sin perjuicio de la obligacion de
retencion que, en su caso, incumban a la (NOMBRE DE LA EMPRESA).

VIGESIMA SEPTIMA. Credibilidad. La UPGM no podra ceder los derechos u obligaciones
que derivan de este CONTRATO.

VIGESIMA OCTAVA. Cesién de Derechos de Cobro. XXXXOOOXXXXXX XXXXXXXXX
KAXXXXX XX

VIGESIMA NOVENA. Modificaciones al CONTRATO. Cualquier convenio por virtud del cual
se modifiquen las estipulaciones contenidas en este CONTRATO o en sus anexos debera
otorgarse por escrito para que tenga validez y eficacia, y el monto total de las modificaciones
no rebase en conjunto el XX% (XXXXX por ciento) del precio y vigencia pactados
originalmente.

TRIGESIMA. Notificaciones. Cualesquiera notificacion o diligencia relacionada con lo
establecido en este CONTRATO se entenderan validas y eficaces si se hacen o practican en
los domicilios sefialados por las partes en el capitulo de declaraciones, mientras alguna de
ellas no dé noticia fehaciente de su cambio de domicilio a la otra.

TRIGESIMA PRIMERA. Interpretacién e integracion. Para la interpretacion, integracion y
cumplimiento de este CONTRATO, se estara a lo dispuesto en el Cadigo Civil para el Distrito
Federal en materia comun y para toda la republica en materia federal, en el Codigo de
Comercio, aplicado supletoriamente, en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y su Reglamento y, en los demas ordenamientos legales y administrativos
aplicables. En consecuencia, no regiran en manera alguna los preceptos contenidos en la Ley
Federal del Trabajo o en otras normas de caracter laboral.

En lo previsto en las disposiciones mencionadas en el parrafo anterior ni en este CONTRATO,
el presente documento se interpretara tomando en cuenta la forma y términos en que las
partes quisieron obligarse, los usos y costumbres civies y mercantiles y los principios
generales de derecho.

TRIGESIMASEGUNDA. Soluciéon de controversias. Para la decision de cualesquiera
controversias o conflictos que se suscitaren con motivo de la interpretacion, del cumplimiento
o del incumplimiento de este CONTRATO, las partes se someten expresamente desde ahora
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a los tribunales federales competentes en la ciudad de XXXXXXXXXXXXX, por lo que
renuncian al fuero de cualquier otro domicilio que tengan en el presente o que pudieren

adquirir en lo futuro.

Se firma este CONTRATO por duplicado en Paraiso, Tabasco, el DIA de MES de ANO.

Por la EMPRESA Por la UPGM
Puesto Rector de la UPGM o representante legal
NOMBRE NOMBRE
Representante del area administrativa Secretario Administrativo
NOMBRE NOMBRE

Representante del area juridica

NOMBRE
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CEDULA BASICA PRPLP-01-FI/REV 03
FECHA:

PROYECTO: OPERACION DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y SERVICIOS DE LA
INDUSTRIA PETROLERA
NUMERO:

Funcion Institucional:
Eje Estratégico.
Programa:

Linea de Accion:
Unidad Administrativa:

Area Responsable:

Clasificacion: Fuente: Procedencia: Antecedente:
Tipo de proyecto: Participacion:

Objetivo: Objetivo especifico :

Empleos eventuales: Empleos Permanentes:

Proyectos Complementarios:

Inversion Programada: Inversion Autorizada:
Modalidad de la | Fecha de inicio: Fecha de término:
ejecucion:
Unidad de medida: Beneficiarios:

Pagina1del
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Anexo 12.- Expediente Técnico (PR-PLP-01-F2)
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. UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO
~ '&m/.%ﬁ%'
P s

PR-PLP-01-F2/REV 03
EXPEDIENTE TECNICO FECHA: 03/NOV/14

Nombre del Proyecto:
Numero:
Area Responsable

Ubicacion Funcional y Estratégica

Funcion Instituclonal Eje Estrategico

Programas del PDI Vigente

Descripcion del proyecto, Problematica que Atiende e Impacto del Mismo

Objetivo del Proyecto

Justificacion

Metas

Mecanica Operativa
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UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO
. ‘ﬁ‘:" [ w2 " [-# e Q‘-’ . -
-
.M/‘%ﬁm -
m"!‘l“

PR-PLP-01-F2/REV 03
CALENDARIZACION DE ACTIVIDADES

ACCIONES UNIDAD DE MEDIDA E F M A M J J A S 0 N D

CALENDARIZACION DE METAS (%)

METAS UNIDAD DE MEDIDA E B M A M J J A S o N D
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Anexo 13.- Calendarizacion del Gasto (PR-PLP-01-F3)
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PR-PLP-01-F3/REV 02

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO
Por una Educacion Integral con Sentido Humanista
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Anexo 14.- Ejemplo de Minuta de Inicio de los trabajos

Universidad Politécnica del Golfo de México

Centro de Investigacion y Servicios de la Industria Petrolera

POLITECNICA
GOLFO

MINUTA DE INICIO DE LOS TRABAJOS

Tipo de Junta:

Fecha: Hora: Lugar:

Objetivo:

Participantes:

ORDEN DEL DiA

Punto Responsable Tiempo asignado
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(&

POLITECNICA
GOLFO

Universidad Politécnica del Golfo de México
Centro de Investigacion y Servicios de la Industria Petrolera

Fecha:

Hora: Lugar:

Objetivo:

Participantes:

ACUERDOS

Responsable

10.-

11.-

12.-

13.-

14.-

15.-
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POLITECNICA
GOLFO

Universidad Politécnica del Golfo de México
Centro de Investigacion y Servicios de la Industria Petrolera

LISTA DE ASISTENCIA

Fecha:

Hora: [ Lugar: |

Objetivo:

NOMBRE AREA TELEFONO

FIRMA

1.

3.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.
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Anexo 15.- Ejemplo de Orden de trabajo o servicio

Universidad Politécnica del Golfo de
Mexico
LOGOTIPO DE LA EMPRESA Centro de Investigacion y Servicios de la Industria
Petrolera
NIVERSIDAD
ORDEN DE SERVICIO PQ}"EE nlcznn'%--
No. DE CONVENIO ESPECIFICO: lNo. DE ORDEN DE SERVICIO: l
AREA: _
FECHA DE INICIO DEL FECHA DE TERMINACION DEL
CONVENIO: CONVENIO:
OBJETO DEL CONVENIO:
FECHA SOLICITUD: FECHA DE ELABORACION:
FECHA INICIO DEL SERVICIO: FECHA TERMINO DEL SERVICIO:
OBSERVACIONES:
SOLICITA RECIBE
AUTORIZA
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Anexo 16.- Ejemplo de Estimacién de los trabajos ejecutados

Universidad Politécnica del Golfo de México

=

POLITECNICA
GOLFO

Centro de Investigacion y Servicios de la Industria Petrolera

ESTIMACION DE LOS TRABAJOS EJECUTADOS
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Anexo 17.- Factura

-
Pomgcrslca
Regimen Fiscal:Régimen General de Ley Personas Morales

Lugar de Expedicion: Paraiso,Tabasco
Cliente Receptor

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL
GOLFO DE MEXICO
UPG0610114W0

Paraiso, Tabasco Mexico

Razon Social: RERERODSE00BGOIOINE EEOOMXXIIN
REC: TEEER00DOENNEI
R R MO B0 XK
EEDR0DEOIBHOOGLING X
OB

Condiciones
Forma de pago:

Cantidad

1 No Aplica

Unidad de Medida Descripcion

REXXEXX XX IR CERO0OBE00OC XA OO

ADENTRO 86600

Factura

XHSARX

Certificado NENNXXXXOOOOXGEOEA
Digital:

Fecha: RRIOA - RR R OORXOTRX
Folio Fiscal

TOURR AR R XX DR 0TOSSB0X
TRLCHR XBICLRIN X

RO TR R TR0 X 0N, MEREME YOO X HOUKE OB NI X X X X
KRR EXOXEX EIOETTXOEX MO ODEEO NI NSRRI XKEX AKX
ERC0 R OO0 XN ODEDOER OO XK X KOOKNEKHXNEAX XXX
KRN DR IDONDN0OOOS0EEOGAO XXISERIIIDE XX XX
XX XXOOODOODOCODROOREOR00OONOR0EECOENCONONCKNNNX
EE R ROC0C0O0 XA 0E0EOEN OO0 SO EUOO OO0
REEXROOCRREIGROSTROBEDENCX OO0

[fmporte con letra:

Precio Unitario Importe
RXXARRLARERXTL SHRDEOOOOBEXRR
Subtotal beed i iasadisyd
IVA 16.00 % TEXEHAARRRNLR
Total EXEXRERXXN0OD6

ORI X XX KK X RS OEE EeEeh0a Y D Dee R O A R R MK XN S KO R 5NN WX |

Sello digital del CFDI:

XXX X

EXXATODEE

Sello del SAT

AR T 3K X TN XK X 06 6 O X D N CEO O OSOOOKROREEEAOH X XXX XX KNE XXX

DX SHROKBOMUONC IR KX MR XIOEEDEXIEN XX

- 3 ¢ :
No de Serie del Certificado del SAT: XCOODOOO0000GDBRDEK

Fecha y hora de certificacién: XRODOOOROODMDIAONNKX

Este documento es una representacién impresa de un CFDI
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Anexo 18.- Ejemplo de Oficio de notificacion de la terminacién de los

servicios
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Universidad Politécnica del Golfo de México %

Gobierno del “@lencia y Jenologia gue Trangforman” POLITECNICA

Estado de Tabasco

Paraiso, Tabasco, a dd de mmmmm de 201n

Num. de Oficio: UPGM/CISIP/xxx/201n

Asunto: Notificacion de la terminacion de los servicios
AnNEexos: XXXxXxx

DESTINATARIO:
SFp Nombre
; Cargo
PRESENTE

Para dar cumplimiento a lo establecido en la clausula *REFERENCIA DE LA CLAUSULA®
“XOOOOXXXXXXXXXXX” del Convenio Especifico *NUMERO DE CONVENIO® celebrado entre
*EMPRESA " y esta institucion, cuyo objeto es el “*ORJETO DEL SERVICIO®, comunico a usted que con
fecha *DIA MES Y ANO" se concluyeron los trabajos, los cuales se realizaron bajo los términos y
condiciones pactadas y cuyos datos principales se detallan a continuacion:

Convenio Especifico
Monto Maximo
Monto Minimo

h‘P Vigencia del Contrato

Monto Total Facturado

Lo anterior para los tramites administrativos correspondientes, quedando a sus ordenes para
cualquier asunto al respecto.

ATENTAMENTE
L
A
Tabasco Nombre
cambia contigo Puesto

c.cp. Archivo
!.arretera Iewai Malpaso-Ei Beliote Km. 171 / Rancheria Monte Adentro / C.P. 86600 / Paraiso, Tabasco, Mexico .
E-mail: informes@upgm edumx/ website: www.upgm.edu.mx PR-SPAR-02-F1/REV 01
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Anexo 19.- Ejemplo de Oficio de aceptacion de la terminacion de los

servicios
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Parafso, Tabasco a XX de XXXX de 201X
Asunto: Aceptacion de terminacion de los servicios del convenio No. XXXXXXXXXX
Num: XXXXXXXXXX

Universidad Politécnica del Golfo de México
Nombre

Cargo

PRESENTE.

En respuesta a su oficio No. XXXXXXXXX con fecha * D/A, MES Y ANO”, en donde nos comunica la
terminacion de los “XXXXXXOXX XOOOOOCOOOOOOOANL XA XXXXXX" al
amparo del convenio especifico No. XXXXXXXX suscrito entre XXXX-UPGM le comunico ha sido
aceptada la terminacion de los servicios.

Para cualquier duda o aclaracion, favor de comunicarse con *NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE DE LA COORDINACION GENERAL DEL CONVENIO ESECIFICO®

Sin mas por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(FIRMA)

Nombre
Cargo

C.c.p. Archivo

Anexo 20.- Ejemplo de Acta de Entrega-Recepcion de los servicios
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‘Pﬁ Universidad Politécnica del Golfo de México

Centro de Investigacion y Servicios de la Industria Petrolera
POLITECNICA
{GOLFQ "

Paraiso, Tabasco, a XX de XXXXXX de 201X.

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE LOS SERVICIOS

CONTRATO/CONVENIO ESPECIFICO No. XXXXXXX

En la ciudad de XXXXX, siendo las XXX horas del dia X de XXXX del 201X, en la oficinas del
Centro de Investigacion y Servicios de la Industria Petrolera de la Universidad Politécnica del Golfo de México,
ubicada en Carretera Federal Malpaso-El Bellote km 171 s/n, Monte Adentro, Paraiso, Tabasco, se
reunieron las personas cuyos nombres y caracter con que intervienen se mencionan al calce de
este documento.

Para realizar con fundamento en la clausula XXXX, del Contrato o Convenio Especifico No.
XXXXXXXX, laterminacion de los servicios que se especifican a continuacion:

I. Datos Generales del Contrato o Convenio:

Nimero del Convenio Especifico:

Fecha de Formalizacién
Objeto del Convenio Especifico:
Monto Méximo del Convenio Especifico:

Monto Minimo del Convenio Especifico:

Plazo de Ejecucién del Convenio Especifico:
Fecha de inicio:
Fecha de terminacidn:

. Modificaciones (SOLO EN CASO DE QUE HAYA CONTRATO/CONVENIO MODIFICATORIO)

Modificacion I:

Monto ampliado:

Nuevo Monto Méximo por Convenio:
Plazo ampliado

Fecha de terminacién por Convenio:

Plazo de Ejecucion del Convenio Especifico:
Fecha de inicio:
Fecha de terminacién:

. Relacion de Estimaciones.

Las estimaciones de los servicios totalmente ejecutados por XXOO(XX de conformidad con lo establecido en el
Contrato o Convenio Especifico, aprobadas y pagadas por X000000(X, son las que se relacionan a continuacion:
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ORDEN DE NUMERO DE EM;E)?:\?.‘:]EN DE PERIODO DE LA ESTIMACION IMPORTE
SERVICIO ESTIMACION ESTIMACION INICIO TERMINO ESTIMADO
V. Relacién de estimaciones pendientes de pago. (EN CASO DE HABER PENDIENTES)

Las estimaciones de los servicios totalmente ejecutados por XXXXX de conformidad con lo establecido
en el Convenio Especifico, aprobadas y en proceso de pago por XOOOXXXX, son las que se relacionan
a continuacion:

ORDEN DE NUMERO DE Em;f)f:égil e PERIODO DE LA ESTIMACION IMPORTE
SERVICIO ESTIMACION et NGO SERENG ESTIMADO
V. Verificacion de terminacion de los trabajos.

El supervisor XOOOAOOOOO0O000K del area XOOOOOOOOOOOXXX, de acuerdo con el oficio de terminacion de
contrato, de fecha XX de X000(X de 201X, personalmente verificd que los servicios objeto de este contrato fueron totalmente
concluidos el dia XX de X0000(X de 201X y en representacion de XOXOOOOXXXXX los recibe en los términos del contrato.

VI Manifestacion de las partes.

XXX y XXXXXX manifiestan que no existen servicios pendientes de ejecutarse, asi mismo, que las
estimaciones pendientes de pago a favor de XXXXXX, seran pagadas en el momento que haya solvencia
presupuestal en XOOOKX, para lo cual se reuniran nuevamente las partes y dejaran constancia de la
extincion de los derechos y obligaciones derivados del presente Convenio Especifico.

Con lo anterior, se da por terminada esta diligencia siendo las XXXX horas del dia XX de XXXX del 201X en

la Ciudad de Paraiso, Tabasco, integrandose la presente Acta-Finiquito, firmando al margen y al calce los que
en ella intervinieron.
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Por la Universidad Politécnica del Golfo de México Por (NOMBRE DE LA EMPRESA)
Supervisor del Contrato/Convenio Especifico XK
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